SERMAYE PiYASASI iISLEMLERINE iLISKIN

IC STANDARTLAR PROSEDURU

SeGaranti | Yatinm
BOVA Grubu

Mayis 2018




icindekiler

BOLUM I: GIRIiS

1.

GiRIiS & GEGERLI DUZENLEMELER

R € 1] SRRSO 5
[, YASAl COICEVE .. et 5
KAPSAM

. Standartlara Tabi Taraflar ... 6
II.  Standartlara Tabi KiSiler............cccuiiiiiii e 6
Ill.  Standartlara Tabi Menkul Kiymetler ... 7

UYUM BIRIMI

D =] 14 = SRS 9
ISIEVIET ...ttt ettt ettt e e et eare s 9
Gizlilik SOruMIUIUGU ......oooiiiiiiii e 10

BOLUM II: GENEL ETiK KURALLARI

4.

iIMTIYAZLI BILGILER

TR 14 01 0172 4 T =31 o1 =Y T 1= 2 L 11
Il Y ASAKIAL ... 12
L. YUKUMIUIUKIET ittt e e e e e e 13
IV.  Ozel FA@IYEUET .......c.ocveeiviieriieiieeteeeee et 13
CIKAR CATISMALARI

I. Olasi Cikar CatiSMalari........cc.cooiiiiii e 14
II.  Cikar Catismalarinin Belirlenmesi ... 14
. Cikar Catismalarinin ONIENMESI.........c.ccccvevieieieceeeeeeeeeeee e 15
IV. Cikar Catismalarinin COZUIMESI ...........uuvuvuieiiiiiiieiiiiiiiiiiieieiniereereee . 15
V. Cikar Catismalarinin AGIKIanmMas! ... 15

PiYASADA DOGRULUK: FiYAT MANIPULASYONU

1.
V.

V.

VI.

Genel YUKUMIUIUK .....c.veiieiiiiiee et 16
Yasak Uygulamalar.........ccooiuiiiiiiiiieeieee et 16
GOSLEIGEIET ..o 17
YUPUUK ettt e et e st e e e breeeean 18
DUzenleyiCi ile HEtSIM .........ceevieeeeeeeeee e 18

Ozl FA@IYEHET .......ceeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 18



icindekiler

BOLUM I1l: STANDARTLARA TABI KIiSILERIN KENDI HESAPLARINA
GERGEKLESTIRDIKLERI ALIM-SATIM iSLEMLERINE YONELIK
STANDARTLAR

10.

11.

STANDARTLARA TABI KiSILERIN KENDi HESAPLARINA
GERGEKLESTIRDIKLERI ALIM-SATIM iISLEMLERI

l. Kendi Hesabina Gergeklestirilen Alim-Satim islemlerinin Tanimi................. 19
II.  Standartlara Tabi Menkul Kiymetlerin Tanimi ........ccccccccvvvvviiiiiceeeeee, 19

PORTFOY YONETIM SOZLESMELERI

I.  Portféy Yonetim Sézlesmelerinin imzalanmasi ...........cccceeveeveevceiecceceeeen, 20
Il.  Portféy Yonetimi Cercevesindeki ISIemIer.............cccoveeeveeeeevecvcecececeeeen, 20

KENDi HESABINA GERGEKLESTIRILEN iSLEMLERE iLiSKIN GENEL
KISITLAMALAR

Lo YASAKIAK ... 21
[ Islem GergekIEStIME .......ccvcueevieeeeeeeeeeeeee ettt 21
LT = o 31T N SRR 22
IV. Fon veya Menkul Kiymetlerin Saglanmasi ..........cccccoviiieiiiiiiiiiiiieeeiieeeee 22
V. Menkul Kiymetleri Portfoyde Tutma............ccoooiiiii 22
VI. Ozel Kosullar Altinda Gergeklestirilen Alim-Satim islemlerine

Ty I T L= L 23

KENDI HESABINA GERGEKLESTIRILEN TiCARI iSLEMLERE iLISKIN OZEL
KISITLAMALAR

I.  Ozel Kisitlamalarin Uygulanmas! ............ccccooveveeieeeeeeeeeeeeeeeeesee e 24
Il.  Islemlerin Onceden BildifilMeSi...........ccooeuiiveeeeeeieee et 24
. Islemlere iliskin On Yetki AlINMAST .......cccviveereeeeceeceeeeeeeeeee e 24
IV. Belirli Menkul Kiymetlere iligkin Alim-Satim Yasagi........c.c.cccoeveveveveeenenenne. 24

KENDIi HESABINA GERGEKLESTIRILEN ALIM-SATIM iISLEMLERININ
BILDIRILMESI

I. Aciklama YUKUMITIOGU ...ccoeeriiiiiiiiiiiee e 26
I AGIKIAMa ProSEAUIIEN.......coiuiiiiiiiiiie ittt 26



icindekiler

BOLUM |V: BILGILERIN KONTROLU

12.

13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.

BiLGi KONTROLU: AMAC VE BILGi BARIYERLERI

I Bilgi YOnetiminin AMact ... 27
II.  Bilgi Bariyerlerinin KUrulmasi..........cccooiiiiiiiiiiiee s icciiiieeee e e s esiinnee e e e e s 27

AYRI BOLUMLER

I. Ayri Bolimlerin Tanimlanmasi.........ccooiiiiiiiiiiiiiiiie e 28
Il Ayri BOIUMIEIN YaPISI c.veiiiiiiiiieiiiiiee ettt 28
GARANTI YATIRIM IGINDEKI DIGER BOLUMLER ...............c.cceveveieeerne. 29
BILGININ KORUNMASINA YONELIK GENEL ONLEMLER

I.  Bilgilerin Tespit Edilmesi ve Bilgiye Erisimi Olanlarin Belirlenmesi................ 30
II.  Menkul Kiymetler Listesi ve Bilgiye Erigimi Olanlar Listesi...........c..cccocoeeene 30
IIl.  Bilgilerin Fiziksel Olarak KOrunmasi ...........occceiiiiiiiiiiiiiei e 31
IV. Bilgilerin Yayllmasini Kontrol EtmMe............uvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieeeinnininnns 31
R € 7Y o7 o 111 R 31
BILGININ KORUNMASINA YONELIK EK ONLEMLER

I Fiziksel SINIramalar.........c.oooioi e 32
[l Ozel Prosedirel KONrolEr ...............ccveeeveueeeeeeeeeeieeeeeeeeees et 32
LR 7= o= 5 111 32
BILGI AKISININ KONTROLU .......ooiiiiiiceeeeeeeeee e 33

OZEL FAALIYETLER
[.  Finansal Analiz Faaliyeti .....c.ocoiiiiiiriiiii e e 34
BAGIMSIZ KARAR VERME iLKESI

. (7= TSI U= 11 = 36

BOLUM V: iC STANDARTLARIN UYGULANMASI

20.

YURURLUK, SORUMLULUK VE THLAL .........ooooooovooeeeeeoeeeeeeeeeeeee e 37



1 GIRI$ VE GEGERLI DUZENLEMELER

GiRiS

1.1 s hayatinda dogruluk, Garanti Yatirrm Menkul Kiymetler A.S.nin' kurumsal kiltiiriini
olusturan degerlerden biridir. Dogruluga olan bu bagliik, Garanti Yatirim igerisindeki
bitiin ¢alisanlarin ve ydneticilerin Garanti Yatirrm adina hareket ederken g6z éniinde
bulundurmasi gereken Garanti Yatinm Etik ve Dogruluk ilkeleri aracihgiyla uygulamaya
gecirilmektedir. Bu ilkeler, piyasada dogrulugun korunmasina yoénelik genel standartlari
da kapsar. Piyasanin bozulmasinin &énlenmesi, piyasada seffafllk ve rekabetin
saglanmasina yonelik standartlar da mevcuttur.

1.2 So6z konusu temel ilkeler, bltiin Garanti Yatirim calisanlari ve yoneticileri icin gecerli olan
ve Imtiyazli Bilgi, Fiyat Manipilasyonu, Cikar Catismasi ve Kendi Hesabina
Gergeklestiriien Alim-Satim islemleri konularina ydénelik minimum standartlarin
belirlendigi Sermaye Piyasasi islemlerine iliskin Politika (Politika) altinda daha detayli
bir sekilde belirtiimistir. Bu Politika, Subat 2016’da Yonetim Kurulu karari ile onaylanarak
yurdrlige girmistir.

1.3 Faaliyet gosterilen tim alanlarda Politika, Sermaye Piyasasi islemlerine lliskin Ig
Standartlar Prosediirii (Bundan sonra i¢ Standartlar olarak anilacaktir) ile desteklenir. Bu
husus minimum etik standartlarini belirleyen, mevzuatin gerekliliklerine uygun olarak
olusturulan Politika’nin ilkeleri arasinda yer almaktadir.

. YASAL GERGEVE

1.4 Bu dokiman, yirdrlikteki mevzuata gore hazirlanmis olup temel mevzuat hikimleri
asagida gosterilmektedir:

1.41 06.12.2012 tarih ve 6362 saylli Sermaye Piyasasi Kanunu ve bu Kanuna
dayanilarak yurirlige konulan alt mevzuat hikimleri.

1 Dokiimanin ilerleyen bolumlerinde “Garanti Yatirnm” olarak anilacaktir.
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2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

KAPSAM

STANDARTLARA TABi TARAFLAR

Dogrudan ya da dolayli olarak sermaye piyasasi iglerini yiriten butin Garanti Yatirm
Birimleri, i¢ Standartlara Tabi Taraflar olarak kabul edilir. (Sonraki kisimlarda Standartlara
Tabi Taraflar olarak anilacaktir.)

Uyum Birimi, Standartlara Tabi Taraflarin glincel bir listesini tutacaktir.

STANDARTLARA TABI KiSILER

Bu dokiiman, asagidaki kisiler igin gegerli olacaktir:
2.3.1  Yénetim Kurulu Uyeleri.

2.3.2  Ust Diizey Yéneticiler (Genel Miidir ve Genel Mudiir Yardimeilari) ve
Koordinatérler.

2.3.3 Standartlara Tabi Taraflarda ¢alisan ve (1) sorumluluk diizeyleri veya (2) sermaye
piyasasina iligkin faaliyette bulunmalari; ve dolayisiyla imtiyazli Bilgiye, iligkili
bilgilere sahip olmalari; ya da mdusterilerle veya musterilerle gergeklestirilen
islemlerle ilgili piyasada yasa disi olarak kullanilabilecek menkul kiymetlere iligkin
diger gizli bilgilere erisimleri bulunmasi; ya da ¢ikar ¢atismasina neden olabilecek
faaliyetlerde bulunmalari nedeniyle /¢ Standartlara tabi olmasi gereken diger
yoneticiler, ortaklar ve ¢alisanlar.

Bir dnceki kisimda listelenen kisiler, Standartlara Tabi Kigiler olarak anilacaktir.

Yukarida belirtilenlerle beraber, Uyum Birimi i¢ Standartlar'da belirtilen yiikiimliliklere
uyum konusunda, asagidaki kosullarda bazi istisnalar saglayabilir:

2.5.1 Ana faaliyetini Garanti Yatirnm disinda ve kendi i¢ standartlar proseduri olan bir
finansal kurulusta siirdiiren ve bu dokiimandaki ic Standartlara tabi olan kisiler,
ana faaliyetlerini gergeklestirdigi kurumdaki yukumliliklerine dayanarak burada
yer alan diizenlemelerin bir kismindan muafiyet talep ettiginde.

2.5.2 Ana faaliyetini Garanti Yatinm disinda ve kendi i¢ standartlar proseduri olan bir
finansal kurulusta siirdiiren ve bu dokiimandaki ic Standartlara tabi olan kisiler,
uygun kosullar olustugunda, 9.16 ve 9.17 no.lu bdlimlerde belirtilen kosullar
cercevesinde, Garanti Yatirim Uzerinden islem gerceklestirme veya iletisim kurma
gOrevinden muafiyet talep ettiginde.

2.5.3 Gegerli dizenlemelere ve BBVA grup politikalarina uygun olmasi kaydiyla, belirli
bir istisnaya gerekce olabilecek baska kosullar ortaya ¢iktiginda.

Garanti Yatinnm’in hangi tyelerinin bu i¢ Standartlara tabi olduguna ve ne kadar siire ile
tabi olacagina Uyum Birimi karar verecektir. Yukarida 2.5. numarali kisimda belirtilen
yetkileri uyarinca, Uyum Birimi, Standartlara Tabi Kisiler ve bunlardan muaf olanlarla ilgili
glincel bir liste tutacaktir.

Sdzlesmede belirtilen dnlemler sakli kalmak kosuluyla, gerekli géruldiginde ve uygun
kosullar olustugunda, dis kaynak sdzlesmesi altinda ya da kendilerine bu tir bir yetki
taniyan bir sézlesme altinda hizmet veren sirketler ya da asagidaki kosullari saglayan
kisiler icin, yukarida 2.3.3. numarali kisimda belirtilenlerle benzer faaliyetleri
gergeklestirdiklerinde, bu i¢ Standartlar tamamen ya da kismen genisletilebilir.



2.8

2.9

2.7.1

2.7.2

Standartlara Tabi Taraflarin ya da temsilcilerinin yénetimi altinda yatirrm hizmeti
sunma, ya da

Yatirnm hizmeti sunma ya da buna iligkin énemli islevler gerceklestirme yetkisi
veren bir s6zlesme uyarinca bu tur girketlerin faaliyetine dogrudan katiima,

STANDARTLARA TABi MENKUL KIYMETLER

Bu i¢ Standartlar’da yer alan hiikiimler, herhangi bir zamanda Sermaye Piyasasi ile ilgili
mevzuatin kapsamina giren menkul kiymetler ve finansal araglar igin gegerlidir.

Dolayisiyla, bunlarla sinirli olmamak Uzere asagidaki menkul kiymetler kapsama dahildir:

2.9.1

29.2

293

29.4

Kamu veya 0Ozel sektdr kisi ya da sirketleri tarafindan ihra¢ edilen ve ihracglar
halinde gruplanan, alinip satilabilir menkul kiymetler. Alinip satilabilir menkul
kiymetler, ismi ne olursa olsun, kendi yasal statiisi ve iletimini dizenleyen
kurallar kapsaminda, finansal piyasada genel ve makul piyasa kosullarina uygun
islem yapilabilen herhangi bir menkul haktir. Asagidakiler her zaman alinip
satilabilir menkul kiymetler olarak kabul edilecektir:

o Sirket hisseleri ve hisselere denk alinip satilabilir menkul kiymetler ve
edinilen haklarin dénustirilmesi ya da uygulanmasi ile hisse veya denk
menkul kiymetleri alma hakki veren diger alinip satilabilir menkul kiymetler.

e Tasarruf bankalarinin hisse senetleri.

o Degistirilebilir ya da donustirulebilir menkul kiymetler de dahil olmak tzere
tahvil, bono ve borg senetlerine katihmi temsil eden diger benzer menkul
kiymetler.

« Ipotekli menkul kiymetler, tahviller ve varantlar.
e Menkul kiymetlestiriimis varliklar.
o Kolektif yatirim kuruluslarindaki hisse ve menkul kiymetler.

o Para piyasasi araclari (tekil ihraglar ve eski ticari islemlerden kaynaklanan,
geri 6demeli finansman c¢ikarmayl gerektirmeyenddeme araclari haric
olmak Uzere, hazine tahvilleri, mevduat sertifikalari ve bonolar gibi mutat
sekilde para piyasasinda islem gdren araglar).

o imtiyazli menkul kiymetler.
e Glvence altina alinan tahviller.

o Bagka menkul kiymetleri satin alma ya da satma hakki veren veya alinip
satilabilir menkul kiymetler, déviz, faiz oranlari ya da dagilimlari, ticari
mallar, kredi riski,diger endeksler veya gdstergelere referansla belirlenen
ve nakdi uzlagi hakki veren varantlar veya diger alinip satilabilir tirevler.

e Yasal olarak alinip satilabilir diger menkul kiymetler.

Opsiyon, future ya da swap s6zlesmeleri, forward faiz s6zlesmeleri ve menkul
kiymetler, doviz, faiz oranlari ya da dagilimlari ile ilgili tirev finansal araclara
iliskin diger s6zlesmeler veya ayni ya da nakdi olarak uzlasilabilen diger turev
finansal araglar.

Opsiyon, future ya da swap sdzlesmeleri, forward faiz sézlesmeleri ve nakdi
uzlasi ile dizenlenmesi gereken ya da taraflardan birinin talebi Gzerine nakdi
uzlasi ile dizenlenebilecek (s6zlesmenin ihlali ya da s6zlesmenin iptaline sebep
olabilecek diger olaylar disindaki sebeplerle), ticari mallara baglh tirev finansal
araclara yonelik diger s6zlesmeler.

Opsiyon, future ya da swap sdzlesmeleri ve dizenlenmis bir piyasada ya da ¢ok
tarafli bir ticari sistemde iglem goériyor olmalari kosuluyla, ayni olarak



2.10
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2.9.5

2.9.6
2.9.7
2.9.8

diizenlenebilecek ticari varliklara bagli tlirev finansal araglara yonelik diger
sbzlesmeler.

Opsiyon, future ya da swap so6zlesmeleri, forward faiz stzlesmeleri ve bu
maddenin énceki fikralarinda belirtiimeyen ve ticari amag gitmeyen, fiziki teslimat
ile dliizenlenebilecek, ticari mallara bagli tirev finansal araglara yonelik olan ve
taninmig takas odalari araciligiyla dizenlenmis olup olmadiklari veya teminat
marijlarinin  dizenli ayarlamalara tabi olup olmadigi vs. g6z o©nlnde
bulundurularak, diger finansal araglarin 6zelliklerini gdsteren sézlesmeler .

Kredi riskinin devredilmesine yonelik tirev finansal araglar.
Nakdi mutabakati olan finansal s6zlesmeler.

Hava degiskenleri, ulasim maliyetleri, emisyon izinleri ya da enflasyon oranlari ya
da diger resmi ekonomik istatistikler gibi degiskenlere bagli opsiyon, futures ya da
swap soOzlesmeleri, forward faiz sézlesmeleri ve diger tlrev finansal araglara
yonelik olan ve nakdi uzlasi ile diizenlenmesi gereken ya da taraflarin birinin
talebi Uzerine nakdi uzlasi ile duzenlenebilecek (s6zlesmenin ihlali ya da
stzlesmenin iptaline sebep olabilecek dider olaylar disinda baska sebeplerle)
diger s6zlesmeler; ve bu maddenin diger kisimlarinda bahsedilmeyen aktifler,
haklar, yikumlilikler, endeksler ya da olgitlere badl finansal araglara yonelik
olan ve diizenlenmis bir piyasada veya ¢ok tarafli bir ticari sistemde islem gorip
goérmedikleri, genel kabul gérmis takas odalari araciligiyla dizenlenip
dizenlenmedigi veya teminat marjlarinin diizenli ayarlamalara tabi olup olmadigi
g6z o6nidnde bulundurularak diger tirev finansal araglarin 6zelliklerini gosteren
sOzlesmeler

Bu i¢ Standartlar'da yer alan kurallar, énceki bélimde agiklanan bitiin menkul kiymetler
icin gecerlidir ve bu menkul kiymetler bundan sonra Standartlara Tabi Menkul Kiymetler
olarak anilacaktir.

Ancak, mevcut dlzenlemeler uyarinca, Standartlara Tabi Menkul Kiymetlerden
hangilerinin, Standartlara Tabi Kigilerin hepsi veya bir kismi igin sinirsiz ya da belli bir
siire boyunca, bu i¢ Standartlarda belirtilen yiikimliliiklerden bazilarindan muaf
tutulacagina Uyum Birimi karar verir.



3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

UYUM BIRIMI

YETKILER

Faaliyetlerinin odagindaki bélim ya da birimlerden bagdimsiz olma ilkesi ile hareket eden
Uyum Birimi, bu i¢ Standartlarda bulunan ilkeler ve bagh oldugu politka ve
prosedirlerden olusan yonetmeliklere uyumu kontrol eder ve yonetir. Gorevlerini yerine
getirebilmesi igin, Garanti Yatinnm ve Standartlara tabi olan menkul varliklari yénetmekle
gorevli taraflarin binyesinde bulunan herhangi bir kisi ya da kurulustan gerekli gérdagu
bilgileri talep etme konusunda Uyum Birimi’ne tam yetki verilmistir.

Standartlara Tabi Kisiler ve diger Garanti Yatirnm calisan ve ydneticileri, bilgi taleplerine
6zenle ve net bir sekilde yanit vermelidir ve gerektiginde Gglncu kisilerin sahip oldugu
bilgilere Uyum Birimi’'nin erigimini saglamak zorundadirlar.

ISLEVLER

ic Standartlarda yer alan kurallar ve Sermaye Piyasasi’ndaki diger gecerli yasal
hikimlere uymak ve uyumu tesvik etmek.

Bu ¢ Standartlarda yer alan kurallarin 6zel uygulamalarini yorumlamak ve uyumu takip
etmek.

Tirkiye Cumhuriyeti disindaki Garanti Yatirm sirketlerinde bu i¢ Standartlara uyum
saglanmasi igin olusturulmasi gereken mekanizmalarin gelistiriimesine iliskin konulari
koordine etmek.

Sirketin, musterilerin ¢ikarlarina zarar veren muhtemel Cikar Catismalarinin 6nine
gecmeye yonelik yeterli idari ve organizasyonel 6nlemlere sahip olup olmadigini kontrol
etmek.

Standartlara Tabi Kigiler tarafindan gergeklestirilen islemlere iligkin kontrol yontemleri
olusturmak.

Yasal olarak belirlenen sure boyunca Bilgiye Erisimi Olanlar Listesi ve Yasakli Menkul
Kiymetler Listesi tutarak burada belirtilen standartlara uygun imtiyazli Bilgileri kontrol

etmek.

Imtiyazli Bilgilerin muhtemel kétilye kullanimi ya da haksiz kullanimi durumunda
uygulanmasini gerekli gérdugu her turli dnlemi gelistirmek.

ic Standartlara iligkin olarak bu Standartlara Tabi Kisilerden gelen sorularla ilgilenmek.

Yetkili merciler tarafindan bu dokiimanda yer alan konulara iligkin Garanti Yatirrm’'a
goénderilen bilgi taleplerini cevaplamak.

Garanti Yatinm’in Ayri Béliimler listesinin olusturulmasini ve yapilabilecek degisiklikleri
6nermek.

Imtiyazli Bilgilere erisim ve bu bilgilerin paylasimini kontrol etmek amaciyla Garanti
Yatirim’in her bélimiinde belirlenecek énlemlerin uygunlugunu degerlendirmek

ic Standartlari bilmesi gereken bitiin kisiler tarafindan Standartlarin bilinmesini ve
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3.15

3.16

3.17

anlasiimasini saglamak igin gerekli galismalari yapmak.

ic Standartlarda belirtilen kurallara uyumu saglamak icin gerekli prosediirlerin
belirlenmesini ve diizenlenmesini saglamak.

Bu Standartlara iliskin olasi uyumsuzluk risklerini azaltmak igin gerekebilecek diger
gbrevleri yerine getirmek.

GiZLiLIK SORUMLULUGU
Uyum Birimi, bu i¢ Standartlar uyarinca, Standartlara Tabi Kigiler tarafindan sunulan

verilerin gizliligini glivence altina alacaktir. Bu amagla, prosedirler gelistirecek ve gerekli
olabilecek sistemlerin tasarlanmasini tegvik edecektir.



4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

IMTiYAZLI BILGILER

IMTIYAZLI BiLGILERIN TANIMI

Imtiyazli Bilginin tanimi agagidaki gibidir:
4.1.1 Spesifik niteliklidir.

4.1.2  Alnip satilabilir menkul kiymetler ya da finansal araglar veya bunlarin ihraggilari
ile dogrudan veya dolayh olarak ilgilidir.

4.1.2.1 Yukarndaki fikra, organize bir piyasada ya da alim-satim sisteminde
islem goérmesi talep edilen alinip satilabilir menkul kiymetler veya
finansal araclar i¢in de uygulanacaktir.

4.1.3 Henlz kamuya agiklanmamistir.

4.1.4 Kamuya aglklanmasi durumunda, organize bir alim-satim sistemi veya
piyasasinda ilgili oldugu menkul kiymetler veya tirev finansal araclarin fiyati
Uzerinde ya da ilgili oldugu turev finansal araglarin fiyati izerinde énemli bir etki
yaratir.

Bir bilginin imtiyazli  Bilgi olarak siniflandinlip  siniflandirimamasi  konusu
degerlendirilirken, bilgi

4.2.1 Gergeklesen veya gerceklesmesi beklenen bir dizi durum ya da meydana gelen
veya meydana gelmesi beklenen bir olayi ifade ediyorsa, veya

4.2.2  Alinip satilabilir menkul kiymetlerin ya da ilgili oldugu finansal araglarin veya tiirev
finansal araglarin fiyatlarina iliskin bir dizi durum ya da olay Gzerindeki muhtemel
etkisi hakkinda sonuglar ¢ikarilmasina imkan saglayacak kadar detayliysa

Imtiyazii nitelikli oldugu kabul edilecektir.

Benzer bir sekilde, makul bir yatinmci tarafindan yatirim kararlari alirken kullanilabilecek
bilgilerin fiyatlandirmayi énemli digide etkileyebilecedi kabul edilir.

Emtia tiirevlerine iliskin imtiyazli Bilgi asagidaki gibi tanimlanir:

4.4.1 Spesifik nitelikte, veya

4.4.2 Henlz kamuya ac¢iklanmamig, veya

4.4.3 Dogrudan veya dolayli olarak bu tiirevlerden bir veya birkagina iliskindir, veya

4.4.4 Bu Urunlerin alim-satiminin yapildigi piyasa kullanicilarinin, ilgili piyasalardaki
kabul gérmus piyasa uygulamalari geregince almayi bekledigi niteliktedir.

Yukarida yer alan 4.4.4. numaral kisim uyarinca, asagidaki ozellikleri tasidigi takdirde
piyasa oyuncularinin dogrudan veya dolayl olarak bir veya birka¢ tlrev finansal araca
iliskin bilgiyi almayi bekledigi kabul edilebilir:

4.5.1 Bu tur piyasalardaki kullanicilara diuzenli olarak sunulmasi, ya da

4.5.2 Kanun ve dizenlemeler, piyasa standartlari, sdzlesmeler veya ilgili ticari mallara
iliskin piyasa uygulamalari, ya da sz konusu ticari mallardan elde edilen finansal
arag piyasas! uygulamalari uyarinca agiklanmak zorunda olmasi.

Imtiyazli Bilgiler, bunlarla sinirl olmamakla birlikte agagidaki hususlardan herhangi biri ile
iliskili olabilir:
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4.6.1 Bir sirketin kar ve zarar hesabil.

4.6.2 Sirketin kar ve zarar hesabinda meydana gelen olagan disi degisikler ya da
kamuya duyurulan kazang beklentisindeki degisiklikler.

4.6.3 Sermaye artiglari ya da menkul kiymetlerin ihraci gibi sirket tarafindan
gergeklestirilen ve 6zel 6nemi olan iglemler.

4.6.4 Onemli birlesme ve satin almalar.

4.6.5 Beklenen gelirde dénemli etkileri olabilecek, davalar, anlagsmazliklar veya
yaptirimlara neden olabilecek kosullar.

4.6.6 Kamuya agiklanmadan 6nce, yetkili makamlar tarafindan alinan kararlar.
4.6.7  Belirli menkul kiymetlerle ilgili blylk alim ve satim emirlerine iligkin bilgiler.

4.6.8 Diger hususlar ve benzer durumlar.

Alinip satilabilir menkul kiymetler ya da finansal araglarla ilgili emirleri gergeklestirmekle
gorevli kigilere iliskin olarak, bir muisteri tarafindan kendi bekleyen emirleri ile ilgili
aktarilan buatun bilgiler, yukarida 4.1. numarali maddede belirtilen kosullarla uydugu
takdirde imtiyazli Bilgi olarak kabul edilecektir.

Kamuya aciklanan ya da artik konu ile ilgisi kalmayan ve dolayisiyla Standartlara Tabi
Menkul Kiymetlerin fiyati (izerinde etkisi bulunmayan bilgiler imtiyazli Bilgi olarak kabul
edilmeyecektir.

YASAKLAR

Imtiyazli Bilgiye sahip olan ve bu bilginin gizli oldugunu bilen veya bilmesi gereken tiim
kisiler asagidaki yasaklara tabi olacaktir:

Kendi hesabina iglemlerin hazirlanmasi ya da gerceklestiriimesine iligkin yasak

4.10.1 Imtiyazli Bilgiye sahip galisanlar, bu bilgilerin ilgili oldugu Standartlara Tabi
Menkul Kiymetler veya ikincil bir piyasada islem goérsiin veya gérmesin, dayanak
varligi bilginin iligkili oldugu alinip satilabilir menkul kiymetler veya finansal araclar
olan herhangi bir Standartlara Tabi Menkul Kiymet ile ilgili dogrudan veya dolayl
olarak kendi hesabina herhangi bir islem hazirlayamaz ve gerceklestiremez.

4.10.2 Ancak, yukaridaki yasaklar agagidaki durumlar i¢in uygulanmayacaktir:

4.10.2.1 Var olugu kendi basina imtiyazli Bilgi olusturan islemlerin hazirlanmasi
ve gerceklestiriimesi.

4.10.2.2 Kisi imtiyazli Bilgiye sahip olmadan énce imzalanan bir sdzlesme
kapsaminda, alinip satilabilir menkul kiymetler veya finansal araglarin
alim-satimina  iliskin ~ zamani  gelmis  yukimlllik  uyarinca
gerceklestirilen iglemler.

4.10.2.3 Ydururlakteki dizenlemelere uygun olarak yapilan diger islemler.
Ugiincii kisi islemleri hazirlama ve gergeklestirme yasagi

Imtiyazli Bilgiye sahip herkes, tglinci kisiler icin dogrudan veya dolayh olarak alim-satim
yapma hususunda yukarida 4.10 numarali kisimda izah edilen sinirlamalara tabi
olacaktir.
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4.13

4.14

4.15

4.16

4.17

imtiyazh Bilginin iigiincii kisilerle paylagilmasi yasagi

imtiyazli Bilgiye sahip hi¢ kimse, meslek veya gérevlerinin gerektirdigi siiregler haricinde
bu bilgiyi iglincii kisilerle paylasamaz ve bu i¢ Standartlar'in 17. Bélimini (Bilgi Akisinin
Kontrolll) uygulamak zorundadir. Bunyesinde calistigi veya hizmet sundugu Garanti
Yatirnrm adina ve hesabina hareket eden Kisi, is, meslek veya goérevlerinin olagan akigi
boyunca Imtiyazli Bilgiyi kasith olmadan kanun, yoénetmelikler, kararnameler ya da
s6zlesmelerle gizlilige tabi olmayan Uglncu kisilerle paylasirsa, s6z konusu bilginin
piyasaya aciklanmasina yonelik iglemlerin baslatilabilmesi i¢in bu durumu derhal
raporlamalidir.

Oneri yasagi

Imtiyazli Bilgiye sahip kisiler, imtiyazli Bilgiye dayal olarak menkul kiymet alim-satim ya
da 6ding iglemlerini Sneremez, satin almaya veya satmaya tegvik edemez.

YUKUMLULUKLER

Garanti Yatinm icindeki gorevi veya sorumluluklarindan dolayr imtiyaz/i Bilgi edinen
herkes asagidaki yukumltllklere tabi olacaktir:

Bilgiyi koruma yukimliiliigii

4.15.1 Imtiyazh Bilgiye sahip herkes, 6362 sayili Sermaye Piyasasi Kanunu ve gegerli
diger mevzuat hikimleri ile belirlenen kosullar uyarinca yargi mercileri ve idari
mercilere agiklama ve bu mercilerle igbirligi yikiumlalikleri sakli kalmak kosuluyla,
Imtiyazli Bilgiyi korumakla yikimliddir.

4.15.2 Yukaridaki yikumliliklere uymak amaciyla, imtiyazli Bilgiye sahip herkes bilginin
koétuye kullaniimasindan ya da haksiz yere kullaniimasindan kaginmak i¢in uygun
Onlemleri almalidir.

4.15.3 Benzer bir sekilde, imtiyaz/i Bilginin kétiiye kullanildigindan ya da haksiz yere
kullanildidindan haberdar olan herkes bunu derhal ybneticisine ve Uyum Birimi'ne
raporlamalidir.

imtiyazli Bilginin Uyum Birimi’ne bildirilmesi yiikiimliligii

imtiyazli Bilgiye sahip herkes en kisa siirede Uyum Birimi'ni haberdar etmelidir. Bildirim
kisiler tarafindan ya da Bélim 15’te (I) numarali kisimda detaylarina yer verilen kurallara
g6re yapilabilir. Ayrica, bu tur bir bilginin herhangi bir sekilde paylasimi, Standartlarda
Bdlim 17°de (Bilgi Akisinin Kontrol) belirtilen kosullara gore gerceklestiriimelidir.

OZEL FAALIYETLER

Halka arzlarda fiyatlarin stabilizasyonu, ihraggilarin kendi hisselerine iligkin likidite amach
islemlerin yapilmasi, finansal analiz ya da kendi hisse senetlerinin alim-satimi ve 6dung
verme gibi faaliyetlerde bulunan veya herhangi bir sekilde dahil olan kisiler, kendileri igin
gegcerli belirli etik kurallarinin oldugunu g6z 6niinde bulunduracaktir.

Bdyle durumlarda, Uyum Birimi ya da goérevlendirilen diger temsilci, kisilere kendileri igin
gecerli olan belirli etik kurallarini bildirecektir.
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5.2

5.3

54

55

5.6

CIKAR CATISMALARI

Tarafsiz ve objektif bir sekilde hizmet verilmesi veya islem gerceklestirimesi agisindan,
bir kisi veya faaliyet alaninin kararlarini etkileyebilecek olan minimum iki ¢elisen ¢ikarin
ayni anda ortaya ¢ikmasi durumunda Crkar Catismasi olusur.

OLASI GIKAR CATISMALARI

Garanti Yatirm tarafindan sermaye piyasasinda devam edilen cesitli faaliyetler ve
gorevler dolayisiyla belirli durumlarda asagidaki sekilde olasi Cikar Catismalarina yol
acilabilir:

5.2.1 Garanti Yatinm igerisindeki farkli boliimler arasinda.

5.2.2  Garanti Yatinm musterileri ve Garanti Yatirim (yoneticileri, galisanlari, aracilari ya
da dogrudan veya dolayl olarak yetkili pozisyondaki kisiye bagli kisiler de dabhil
olmak uzere) arasinda.

5.2.3 Garanti Yatirim'in farkli musterileri arasinda.

Ancak, bir musterinin zarar etmesi ihtimali s6z konusu olmadiginda, yalnizca Garanti
Yatinm’in kar etmesi Cikar Catismasi olusturmaz ve bagka bir musterinin zarar etmesi
s6z konusu degilse, bir misterinin kar saglamasi ya da zarardan kaginmasi da Cikar
Catismasi olusturmaz.

CIKAR CATISMALARININ BELIRLENMESI

Cikar Catismalarinin belirlenmesi icin en azindan Garanti Yatirnm ve/veya Standartlara
Tabi Kisiler ya da dogrudan veya dolayh olarak yetkili pozisyona bagl kisi icin asagidaki
durumlardan herhangi birinin gegerli olup olmadidindan haberdar olunmasi gerekir:

5.4.1 S6z konusu kurulug veya kiginin, musterinin zarar etmesi pahasina finansal bir
kazang elde etmesi veya finansal kayiptan kaginmasi.

5.4.2 Musteri hesabina gergeklestirilen islem veya sunulan hizmet sonucunda,
musterinin elde edecegi ¢ikardan baska bir gikar elde edilmesi.

5.4.3 S6z konusu musterinin ¢ikarlari disinda baska musterilerin ¢ikarlarini
desteklemeye yonelik finansal veya diger tiirde tesvikler sunulmasi.

5.4.4 Musgteri ile ayni sektérde faaliyet gosterilmesi.

5.4.5 Mausteriye sunulan hizmet ve faaliyet nedeni ile misteri disinda kalan baska bir
kisiden standart Ucret ve komisyon disinda mali kazang, mal veya hizmet elde
edilebilecek olmasi.

Standartlara Tabi Kisileri etkileyen ¢ikar ¢catismalari, ailevi, mesleki, ekonomik ya da diger
baglar sonucunda veya Garanti Yatirim icerisinde belirli bir géreve sahip olmaktan dolayi
ortaya cikabilir.

Standartlara Tabi Kigilerin yukarida bahsedilen baglarindan kaynakli Cikar Catismasi
ihtimalini belirlerken, s6z konusu kisi ve konuya iliskin bilgi sahibi olan tarafsiz bir
g6zlemcinin ¢ikar c¢atismasi ihtimali olarak degerlendirebilecegi butin durumlar g6z
éniinde bulundurulmalidir. Bu durumlarin degerlendiriimesi, bu i¢ Standartlar'in 7.2.
numarali bdliminde Denk Kisiler olarak tanimlanan grupla sinirlandiriimamalidir.
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5.8

5.9

5.10
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CIKAR CATISMALARININ ONLENMESI

Garanti Yatinm i¢ Standartlari, olasi ¢ikar catismalarinin kontrol altina alinmasini
hedeflemektedir. Tim Standartlara Tabi Kisiler, potansiyel olarak ya da belirli kosullar
altinda tarafsizliklarini etkileyerek Cikar Catismalarina sebep olabilecek herhangi bir
islem gerceklestirmeden dnce bagl olduklar Ust diizey yoneticilerini veya Uyum Birimi’ni
bilgilendirmelidir.

CIKAR CATISMALARININ COZUMLENMESI

Garanti Yatirim’in, masterilerinin ¢ikarlarina zarar verebilecek olasi ¢ikar ¢atismalarini
onlemek amaciyla Cikar Catismasi Politikasi bulunmaktadir. Ayrica, olasi ¢ikar
catismalarinin ¢dézimlenmesi igin, Garanti Yatrim'inn her bir Boéliminde c¢ikar
catismalarinin uygun bir sekilde yonetilmesini saglayacak prosedurler olmalidir. Gerekli
durumlarda, kararlarin her birimde bagimsiz sekilde alinmasinin saglanmasi ve
potansiyel ¢ikar ¢catismalarinin dnlenmesi amaciyla, Bilgi Bariyerleri adli spesifik dnlemler
kabul edilmelidir. Bilgi Bariyerleri ile, énemli ¢ikar ¢atismasi riski igeren faaliyetler
gerceklestiren kisiler/alanlar arasinda uygunsuz sekilde bilgi aligverisinin 6nlenmesi
amagclanmaktadir.

Cikar Catismalarinin Yonetilmesi: Yukaridaki énlemler ile olusmasi énlenemeyen cikar
catismalari, asagidaki ilkeler dikkate alinarak ¢ozilmelidir:

5.9.1 Mausteriler arasinda Cikar Catismas! olusmasi durumunda, musterilerden bir
kisminin lehine ve diger musterilerin aleyhine uygulamalardan kaginmak amaciyla,
musterilere esit muamelede bulunulmasi guivence altina alinmalidir.

5.9.2 Garanti Yatirnm ve musterileri arasinda Cikar Catismas! olusmasi durumunda,
her zaman mdasteri yarari icin itina ve geffaflik gosteriimeli, migsteri c¢ikarlari Garanti
Yatinm ¢ikarlari gibi korunmali, musteri ¢gikarina her zaman 6ncelik verilmelidir.

CIKAR CATISMALARININ ACIKLANMASI

Cikar Catismalarini ydnetmek amaciyla uygulanan organizasyonel ve/veya idari 6nlemler,
musteri menfaatlerinin zarar gérmesi risklerinden kaginiimasi igin yeterli olmadiginda,
catismanin iceri§i ve kaynagdi, musteri adina hareket etmeden &6nce musgsteriye
aciklanmaldir.

Musterinin Cikar Catismasindan etkilenen hizmete iliskin olarak yeterli bilgilerle karar
verebilmesi i¢in, bu agiklamalar musterinin ve islem yapilan kanallarin 6zelliklerine bagh
olarak, ispat edilebilir ydntemler ile kalici bir ortamda yapilmal ve yeterli miktarda veri
icermelidir.
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6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

PiYASADA DOGRULUK: FIYAT MANIPULASYONU

GENEL YUKUMLULUK

Bilgi suiistimali ve piyasa dolandiriciigi suglari 6362 saylli Sermaye Piyasasi
Kanunu’nda, Bilgi Suistimali ve Piyasa Dolandiriciligi Suglari Hakkinda Bildirim
YUkdmlaliga Tebligi (V-102.1) ve Piyasa Bozucu Eylemler Tebligi (VI-104.1)nde
dizenlenmistir. Bilgi suiistimali ve piyasa dolandiriciligi suglarinin iglendigine dair makul
siphe bulunmasi durumunda uygulanacak cezalar ve onlemler de Sermaye Piyasasi
Kanunu’nda dizenlenmistir. Dogrudan veya dolayli olarak sermaye piyasasina iligkin
faaliyetler gerceklestiren bir kisi veya sirket, piyasa fiyati olusumunu etkileyecek yani
piyasa manipulasyonu olusturacak islemler gergeklestirmekten kaginmalidir.

YASAK UYGULAMALAR

Asagidakilerle sinirh olmamak ve Bilgi Suistimali ve Piyasa Dolandiriciigi Suglari
Hakkinda Bildirim YUkimlulaga Tebligi (V-102.1) ile Piyasa Bozucu Eylemler Tebligi'nde
sayilan (yerine veya ek olarak diizenlenecek muadil diizenlemeler de dahil olmak tzere)
piyasa bozucu eylemleri de kapsamak Uzere, baslica yasak uygulamalar asagidaki
gibidir;

Menkul kiymetler ya da finansal araglara iliskin arz, talep ya da fiyatlarla ilgili yanhs ya da
yaniltici géstergeler olusturabilecek emirler vermek veya bu tir iglemler gergeklestirmek.

islemler ve emirlere iliskin gecerli sebepler gdsterilebilmesi ve bu sebeplerin s6z konusu
dizenli piyasadaki kabul gérmis uygulamalara uygun olmasi durumu hari¢ olmak uzere,
bireysel veya birlikte hareket etmek suretiyle, bir veya daha fazla menkul kiymetin fiyatini
olagandisi veya yapay bir seviyeye getirecek sekilde islemler gerceklestirmek ya da
emirler vermek.

Fiktif mekanizmalar veya dider hileli yollar kullanilarak emir vermek veya islem
gerceklestirmek.

Bilginin yanlis ya da yaniltici oldugu bilindigi veya bilinmesi gerektigi halde, internet veya
diger ortamlar da dahil olmak Uzere kitle iletisim aracglari aracihidi ile, finansal araglar
hakkinda dedikodu, yanhs veya yaniltici haberler de dabhil bilgi yaymak.

Bireysel veya birlikte hareket ederek menkul kiymetin arz veya talebi Gizerinde hakim bir
pozisyon olugturmak suretiyle, ahm — satim fiyatlarini belirlemek veya adil olmayan diger
alim-satim kosullarini belirlemek.

Kapanis fiyatlarini baz alarak hareket eden yatirimcilari yanlis yénlendirmek amaciyla,
menkul kiymet veya finansal araglari kapanis seansinda alip satmak.

Daha 6nceden pozisyon alinan bir menkul kiymet hakkinda, pozisyon alinmasindan
kaynaklanan c¢ikar catismasi konusunda bilgi vermeksizin, bu menkul kiymet veya
finansal enstriman ya da ihraggisi hakkinda goéris yayinlamak ve yayilan goris
sonrasinda s6z konusu finansal ara¢ ya da menkul kiymetin fiyati Gzerinde olusan etkiden
faydalanmak.

Ancak, asagidaki durumlar yukaridaki yasaklara istisnadir:

6.9.1 Gegerli yasal kosullarla uymak kosuluyla, Garanti Yatirim igerisinde kendi hisse
senetlerinin geri alinmasi igin uygulanan programlar ya da halka arzlar
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6.10

6.11

6.12

cercevesinde menkul kiymetler ya da finansal araglara iliskin stabilizasyon
faaliyetleri kapsaminda gercgeklestirilen emir ya da iglemler.

6.9.2 Genel olarak, gegerli dizenlemelere uygun olarak gergeklestirilen islemler ve
emirler.

GOSTERGELER

Bir islemin, serbest fiyat olusumunu engelleyecek yani piyasayr maniplle edecek bir
uygulama olup olmadidina karar vermek igin, asagidaki goOstergeler g6z Onlnde
bulundurulmaldir. Liste asagidakilerle sinirli degildir ve ilgili uygulamalar kendi bagina
piyasa manipulasyonu olusturmayabilir.

6.2. ve 6.3. numarali bolimlerde anlatilan islemlerle ilgili olarak, islemler ya da emirler
incelenirken asagidaki minimum goéstergeler g6z 6ntinde bulundurulacaktir:

6.11.1 Ozellikle, verilen emirler ve gergeklestirilen islemler finansal aracin fiyatinda
Onemli bir degisiklik olusturdugunda, bunlarin dizenlenmis bir piyasada ilgili
menkul kiymet ya da finansal araca iligkin giinlik islem hacminin ne kadarini
temsil ettigi.

6.11.2 Menkul kiymetler ve finansal araglar zerinde énemli bir satin alma ya da satma
pozisyonuna sahip kisilerce verilen emirler veya gercgeklestirilen islemlerin, ilgili
menkul kiymetler ya da finansal araglarin fiyati Gzerinde ya da buna iligkin tirev
veya dayanak teskil eden finansal aracin diizenlenmis bir piyasadaki fiyati
Uzerinde 6nemli bir degisiklik olusturup olusturmadigi.

6.11.3 Birbiri hesabina hareket eden kisi ya da kuruluslar arasinda veya ayni kisi veya
kurulus adina hareket eden kisi ya da kuruluslar arasinda veya baska bir kisinin
adina hareket eden kisiler tarafindan gergeklestirilen islemlerin, dizenlenmis bir
piyasada islem goéren menkul kiymetler ya da finansal araglarin mulkiyetinde
degisiklige yol agmamasi.

6.11.4 Verilen emirler ya da gerceklestiriien islemlerin, kisa slre igerisinde
pozisyonlardan caymayi gerektirip gerektirmedigi, s6z konusu menkul kiymet ya
da finansal araca iligkin ilgili dizenlenmis piyasada gergeklestirilen gunlik islem
hacminin énemli bir kismini temsil edip etmedigi ve s6z konusu menkul kiymet ya
da finansal aracin fiyati Uzerindeki 6nemli degisiklikler ile iligkili olup olmadig:.

6.11.5 Verilen emirler veya gergeklestirilen islemlerin, islem saatleri icerisinde kisa bir
sure icerisinde yogunlagsmasi ve daha sonra geri alinacak bir fiyat degisikligine yol
agmasil.

6.11.6 Emirlerin, dizenlenmis bir piyasada islem goéren bir menkul kiymet ya da finansal
aracin en iyi alis veya satis fiyatini degistirip degistirmedigi ya da genel olarak
piyasa oyuncularina agik emir defterinin konfigirasyonunu degistirip
gerceklestiriimeden énce geri ¢ekilip gekilmedigi.

6.11.7 Emir ya da islemlerin, referans fiyatlar, uzlasma fiyatlari ve kazanclarin
hesaplandidi esnada gerceklestirilip gerceklestiriimedigi ve s6z konusu fiyat ve
kazanclari etkileyen fiyatlarda bir degisiklige yol agip agmadigi.

Yukarida 6.2. ve 6.3. numaral bdlimlerde bahsedilen iglemlere iligkin olarak, islem ya da
emirler incelenirken asagidaki minimum gostergeler goéz 6ninde bulundurulacaktir:

6.12.1 Belirli kigiler veya bu kisilerle iligkili kisiler tarafindan yanhs veya yaniltici bilgi
yayllmasi Oncesinde veya sonrasinda bu kigiler tarafindan emir ya da islem
gerceklestiriimesi.
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6.13

6.14

6.15

VI.

6.16

6.12.2 Belirli kisiler veya bu kisilerle iligkili kigiler tarafindan yatirimlara iliskin hatal,
onyargili ya da belirli bir ¢ikardan etkilendigi disindlen analiz veya Onerilerin
hazirlanmasi ya da yayilmasi 6ncesinde veya sonrasinda bu kisiler tarafindan
emir ya da iglem gergeklestiriimesi.

YURURLUK

Yukaridaki yasaklardan etkilenen Birimlerin yOneticileri, bu kurallara uyulmasini saglamak
icin gerekli onlemleri almalidir. Ayni zamanda, yasaklanan uygulamalarin kendi
Birimlerinin ¢alisanlarina uygun bir sekilde duyurulmasini saglamaldir.

Uglincui taraflarin emirlerini alan, ileten ve/veya gergeklestiren alanlarin yéneticileri,
yukarida Il numaral kisimda yer alan géstergelerin 6grenilmesini tesvik edecek énlemler
almalidir. Benzer sekilde, bu tir gostergeleri saptamaya ve analiz etmeye yoOnelik
prosedlr ve kontroller belirlemeli ve uygulamalidir. Belirli bir islemin bir gésterge olarak
dikkate alinip alinmayacagini belirlemek amaciyla mutlak ve goéreceli parametreler ve
degerler belirlenecektir. Bu parametreler Uyum Birimi tarafindan onaylanmalidir.

DUZENLEYICI ILE ILETISIM

“Bilgi Suistimali veya Piyasa Dolandiricihdi Suglari Hakkinda Bildirim Ydkumlalagu
Tebligi” uyarinca, bir islemin bilgi suistimali ve piyasa dolandiriciigi suglarindan herhangi
birini teskil ettigine dair bir bilgi veya stiphenin bulunmasi halinde bu durumun yatirm
kuruluslari tarafindan Sermaye Piyasasi Kurulu’na bildiriimesi gerekmektedir. Bir islemde
imtiyazli bilgi kullanildigina veya islemin serbest fiyat mekanizmasini bozan bir eylem
teskil ettigine iliskin siphe olusmasi icin makul sebeplerin bulunmasi durumunda, durum
Uyum Birimi'ne bildiriimelidir. Béylece Uyum Birimi yetkili borsa mercii (Sermaye Piyasasi
Kurulu) veya uygun olan merciinin bilgilendiriimesi gerekip gerekmedigini yuarurlUkteki

dizenlemeler ¢ercevesinde mumkun oldugunca hizl bir sekilde degerlendirebilir.

OZEL FAALIYETLER

Halka arzlarda fiyat istikrarinin saglanmasi, ihraggilarin kendi paylari Gzerinde likidite
amacli iglemlerin gerceklestiriimesi, finansal analiz veya kendi hisse senetlerinin alim-
satimi ve 6ding menkul kiymet faaliyetlerinde bulunan kisiler, bu islemler igin uygulanan
belirli etik kurallarinin varligini dikkate almalidir.

Bu gibi durumlarda, Uyum Birimi ya da yetkilendirilen bagka bir birim, etkilenen kisileri
kendileri igin gegerli belirli kurallar hakkinda bilgilendirecektir.
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

STANDARTLARA TABI KiSILERIN KENDiI HESABINA
GERGEKLESTIRDIKLERI ISLEMLER

KENDI HESABINA GERGEKLESTIRILEN ISLEMLERIN TANIMI

Bu I¢ Standartlar kapsaminda kendi hesabina gerceklestirilen islemlerden kasit,
Standartlara Tabi Menkul Kiymetlere iliskin olarak Standartlara Tabi Kisiler tarafindan ya
da bu kisiler adina veya Denk Kigiler tarafindan gergeklestiriien ancak goérevleri
kapsaminda olmayan iglemlerdir.

Denk Kigiler, Standartlara Tabi Kisiler ile esit dislnilecek ve bu kisiler tarafindan
gerceklestirilen islemler Standartlara Tabi Kigilerin iglemleri ile ayni kisitlamalara tabi
olacaktir. Asagidaki kisiler Standartlara Tabi Kisilerle denk kabul edilir:

7.2.1 Standartlara Tabi Kiginin esi, ¢ocuklari ve s6z konusu islemin gercgeklestirildigi
dénemde Standartlara Tabi Kigi ile ayni evde ikamet eden Kisiler,

7.2.2 Standartlara Tabi Kisiler veya 7.2.1 numarali kisimda belirtilen kisiler tarafindan
idari sorumluluklari Ustlenilen veya dogrudan ya da dolayli olarak bu Kisiler
tarafindan kontrol edilen veya bu kisiler yararina kurulmug olan veya ekonomik
cikarlari esas olarak bu kisilerin ekonomik ¢ikarlari ile ayni olan tizel kisi, kurum
veya ortakliklar,

7.2.3 Standartlara tabi kisilerin %20 oraninda oy hakkina ya da sermayesinin dogrudan
veya dolayli olarak miulkiyetine ya da kontrolline sahip oldugu tiizel kisiler,

7.2.4 Standartlara Tabi Kisilerin, adina Standartlara Tabi Menkul Kiymetler ile ilgili
islemler gerceklestirdigi gergek veya tiizel kisiler.

Temsilci / vekil araciligiyla islem gerceklestiriimeyecektir.

Portfdy yoneticisi ile Standartlara Tabi Kigi (veya onun hesabina baska Kkisi/kigiler)
arasinda 6nceden herhangi bir iletisim olmadan emsallere uygun bir portfdy ydnetim
s6zlesmesi kapsaminda gercgeklestirilen islemler, kendi hesabina gergeklestirilen islem
sayllmayacaktir.

STANDARTLARA TABi MENKUL KIYMETLERIN TANIMI
Standartlara Tabi Kisiler velveya Denk Kigiler tarafindan kendi hesabina gergeklestirilen

islemler icin gecerli kurallar, agik¢ga hari¢ tutulanlar disinda, Standartlara Tabi Menkul
Kiymetlere uygulanir.
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8.1

8.2

8.3

8.4

PORTFOY YONETIM SOZLESMELERI

PORTFOY YONETIM SOZLESMESIi iIMZALAMA

Standartlara Tabi Kisiler ve Denk Kigiler, yasal olarak portfdy yonetim yetkisi bulunan
kuruluglarla portfdy ydnetim sézlesmeleri imzalayabilir.

Portfdy yonetim sdzlesmesi imzalayan Standartlara Tabi Kisiler, s6zlesmenin imzalandigi
tarihi belirterek ve sdzlesmenin bir kopyasini ekleyerek Uyum Birimi'ne bildirimde
bulunmalidir.

Portfdy yonetim sdzlesmesi imzalayan Standartlara Tabi Kisiler, bu sbzlesmeler uyarinca
gerceklestirilen islemlere iligkin bilgileri Uyum Birimi’ne sunmalidir.

PORTFOY YONETIMi GERGEVESINDE GERGEKLESTIRILEN iSLEMLER

Portfoy yoneticisi ile Standartlara Tabi Kisi (ya da bu kigilerin hesabina bagka kisiler) veya
Denk Kisiler arasinda 6nceden iletisim kurularak gerceklestiriien herhangi bir iglem,
aralarinda imzalanmis bir portféy yonetim soézlesmesi bulunsa dahi, kendi hesabina
gergeklestirilen islem olarak kabul edilecektir ve bu i¢ Standartlarin 9. ve 11.
boélimlerinde detaylarina yer verilen hususlara uygun olarak gergeklestiriimis olmalidir.



21

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

KENDI HESABINA GERGEKLESTIRILEN iSLEMLERE
ILISKIN GENEL SINIRLAMALAR

Standartlara Tabi Kisiler ve Denk Kisiler, asagidaki bolimlerde detaylarina yer verildigi
Uzere kendi hesabina gergeklestirilen islemlere iliskin genel sinirlamalara tabi tutulacaktir.

YASAKLAR
Asagidaki durumlarda Kendi Hesabina Gergeklestirilen islemler yasaklanmistir:
9.2.1 islemde, 4.10 numarali bélimde yer alan Imtiyazli Bilgilerin uygunsuz

kullaniminin s6z konusu olmasi,

9.2.2 Serbest fiyat olusumunu bozma sonucunu doguran islemlerin hazirlanmasi veya
gergeklestiriimesi,

9.2.3 Gizli bilgilerin uygun olmayan sekilde kullanimi ya da yayilmasini beraberinde
getiren islemler,

9.2.4 slemin, menkul kiymetlere iliskin gegerli mevzuat uyarinca sirketin tabi oldugu
yukuamlulikler ile gelismesi ya da gelisebilecek olmasi.

Standartlara Tabi Kisinin, gérevinin olagan akisi ya da hizmet sdzlesmesi kapsami
disinda finansal araglara iliskin baska bir kisiye alim — satim 6nerisinde bulunmasi veya
yardimci olmasi, Kendi Hesabina Gergeklestirilen islem gibi olup;

9.3.1 Yukarda 9.2. numarali bélumde yasaklanmistir.

9.3.2 Finansal analistlerin alim-satim iglemleri icin gecerli dizenlemelerde acikca
yasaklanan kosullar dahilindedir.

9.3.3 Mdgterilerin bekleyen emirlerine iligskin olarak sirketin sahip oldugu bilginin
uygunsuz bir sekilde kullanilmasi sonucunu dogurur.

Standartlara Tabi Kisinin, gorevinin olagan akisi ya da hizmet so6zlesmesi kapsami
disinda, edindigi bilgiler veya goruslerle asagidaki islemleri gergeklestirebilecegini
dusundugu kisilere herhangi bir bilgi ya da gérus vermesi yasaktir:

9.4.1 Finansal araglarin alim satimi, Standartlara Tabi Kigi tarafindan hesabina
gerceklestirilen islem gibi degerlendiriimekte olup:

9.4.1.1 Yukarida 9.2. numarali bélimde yasaklanmistir.

9.4.1.2 Finansal analistlerin alim-satim islemleri igin gecerli dizenlemelerde
acikca yasaklanan kosullar dahilindedir.

9.4.1.3 Mausterilerin bekleyen emirlerine iliskin olarak sirketin sahip oldugu
bilginin uygunsuz bir sekilde kullanilmasi sonucunu dogurur.

9.4.2 So6z konusu iglemleri gergeklestiren diger kisilere tavsiye vermek ya da yardimci
olmak.

ISLEM GERGEKLESTIRME

Tim Standartlara Tabi Kisiler, kendi hesaplarina alim-satim islemlerini Garanti kanallari
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9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

(Garanti Yatirim, bagli ortakligi oldugumuz T. Garanti Bankasi A.S.? veya Garanti Portfoy
Yonetimi A.S.) araciligiyla gergeklestirmelidir.

Standartlara Tabi Kisiler, kendi hesabina alim-satim iglemlerini baska kuruluslar
aracihgiyla da gergeklestirecegini Uyum Birimi'ne bildirmediJi siirece, Standartlara Tabi
Menkul Kiymet alim satimlarini sadece Garanti’'nin mevcut kanallarindan biri ile
gerceklestirmeyi tercih ettigi kabul edilir.

Garanti sirketleri disinda bir araci sirket araciligiyla islem gerceklestirecegini 6zellikle
bildiren Standartlara Tabi Kisiler, asagdidaki kosullarin saglandigindan emin olmalidir:

9.7.1 Standartlara Tabi Kisi, her ayin ilk gunlerinde, bir Onceki ay igerisinde
Standartlara Tabi Menkul Kiymetlere iligkin olarak gerceklestirdigi islemlerin yer
aldigi hesap ekstresi 6rnegini Uyum Birimi'ne iletir. Buradaki bildiimde minimum
asagidaki bilgiler yer alacaktir:

» Emri kimin verdigi.

Gerceklestirme tarihi.

islem géren finansal arag ya da menkul kiymet.

islemin yén(.

Hacim (finansal ara¢ veya sertifikalarin sayisi).

Fiyat.

VV VYV

Uyum Birimi, kendi hesabina gergeklestirilen islemlere iligkin bildirim sirelerini
degistirebilir.

Uyum Birimi, Standartlara Tabi hangi Menkul Kiymetlerin, 9.5 ve 9.7 numarali bélimlerde
belirtilen yukumliliklerin, Standartlara Tabi Kigilerin tamami ya da bir kismi i¢in gegici
sureligine ya da tamamen muaf olabilecegini belirleyecektir.

EMIR TURU

Emirler daima gecerli butin gerekliliklere uyularak, islem icin segilen kanaldan
iletiimelidir.

FON VEYA MENKUL KIYMETLERIN SAGLANMASI

Standartlara Tabi Kisiler, yeterli fon saglamadan ya da Standartlara Tabi Menkul
Kiymetler Uzerindeki mulkiyet ve benzeri haklarini kanittamadan, herhangi bir emir
veremez.

MENKUL KIYMETLERI PORTFOYDE TUTMA

Standartlara tabi menkul kiymetlere iliskin, Tabi Kisiler tarafindan ayni seans igerisinde
alis-satis veya satis-alis (glin igi alis / satis) seklinde islem gergeklestirimemelidir. Ancak
bu minimum sireler, Standartlara Tabi Kisinin 6zel gbérev ve sorumluluklarina goére
uzatilabilir. Uyum Birimi veya ilgili Birim sorumlusu, 6zel sinirlamanin etkiledidi,
Standartlara Tabi Kisiye gegerli minimum elde tutma streleri hakkinda énceden bildirim
yapacaktir.

Dokiimanin ilerleyen boliimlerinde “Garanti Bankasi” olarak anilacaktir.
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VL.

9.12

OZEL KOSULLAR ALTINDAKI ALIM SATIM ISLEMLERINE iLiSKIN
YASAKLAR

Standartlara Tabi Kisilerin ve Denk Kigilerin, Standartlara Tabi Menkul Kiymetlere iliskin
ihracgilarin kazanglari hakkinda kamuya acgiklanmadan &énce bilgi sahibi olduklarinda,
bilgi sahibi olunan andan s6z konusu verilerin kamuya aciklandidi tarihe kadar ilgili

kiymetler ile ilgili kendi hesabina herhangi bir islem gergeklestirmekten kaginmasi
gerekmektedir.
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10

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

KENDI HESABINA GERGEKLESTIRILEN
ISLEMLERE ILISKIN OZEL KISITLAMALAR

OZEL KISITLAMALARIN UYGULANMASI

Uyum Birimi, belirli sartlar altinda, Standartlara Tabi Kisilerin bir kismi igin yukarida
bahsedilenlere ilave olarak 6zel sinirlamalar koyabilir.

Bu sinirlamalar, Garanti Yatirim igerisinde belirli gorevleri gerceklestiren ya da Belirli
Bolim veya gruplarda yer alan Standartlara Tabi Kisiler icin daimi olarak gegerli olabilir.

Benzer bir sekilde, gerekli veya uygun goérildiginde, bu sinirlamalar Garanti Yatirim
icerisindeki diger kisiler ya da bolimler igin de gegerli olabilir.

Yukarida belirtilen bitlin kosullarda, Uyum Birimi 6zel sinirlamalara tabi kisileri tabi
olduklari 6zel sinirlamalar, bunlarin ne kadar sire uygulanacadl ve ne zaman
kaldirilacagi hakkinda, dogrudan bilgilendirecektir.

Uyum Birimi asagidaki 6zel sinirlamalardan bir ya da birkagini getirebilir:

ISLEMLERIN ONCEDEN BiLDIRILMESI

Bu kisitlamanin uygulandigi Standartlara Tabi Kigiler, Standartlara Tabi Menkul
Kiymetlerle ilgili planladiklari islemleri en azindan iglemi gerceklestirecedi seans
oncesindeki seans igerisinde Uyum Birimi’'ne ya da bildirim igin atanan kisi veya boélime
bildirmelidir. Uyum Birimi veya bildirimler icin atanan kisi, islemin 9.2 numarali bélimde
belirtilen yasaklardan hicbirini ihlale neden olmayacagini kontrol edecektir.

ISLEMLER iGIN ON YETKIi ALINMASI

Bu kisittamanin gecerli oldugu Standartlara Tabi Kigiler Uyum Birimi'nden ya da islemin
9.2 numarali bélimde belirtilen yasaklari ihlal edip etmedigini kontrol etmek (zere atanan
kisi veya bolimden 6n yetki almadan islem gerceklestiremez.

Standartlara Tabi Kisiye, en ge¢ s6z konusu yetki talebinin alindid1 ginG takip eden is
gundnde yanit verilecektir.

islemin gergeklestirilmesi igin verilen yetki, alindigi giinkii islem seansi ve onu takip eden
islem seansi boyunca, segilen kanaldan iletiimek Uizere gegerli olacaktir.

10.10 Uyum Birimi, Standartlara Tabi bazi Kisilerin, ilgili yetkinin alindigi seanstan hemen

V.

sonraki seansa kadar alim-satim islemi gerceklestirmek uUzere emir iletemeyecegine karar
verebilir.

BELIRLI MENKUL KIYMET iSLEMLERINE ILISKIN YASAK

10.11 Bu sinirlamanin uygulandigi Standartlara Tabi Kisiler, Standartlara Tabi belirli Menkul

Kiymetlere iligkin islem gergeklestiremeyebilir. Standartlara Tabi Kisinin gérev yaptig
bélime veya birime bagh olarak veya gorev ve sorumluluklarina bagli olarak, bu yasak
gegcici veya surekli olabilir.
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10.12 Uyum Birimi, her durumda, bu kisittamaya kimlerin tabi oldugunu, kisitlamanin
uygulanacagi Standartlara Tabi Menkul Kiymetlerin neler oldugunu ve kisitlamanin ne
kadar surecegini belirleyecektir.
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11

111

11.2

11.3

11.4

11.5

KENDI HESABINA GERGEKLESTIRILEN
ISLEMLERIN BILDIRILMESI

AGIKLAMA YUKUMLULUGU

Standartlara Tabi tim Kisiler, her ayin ilk gunlerinde 6énceki ay kendi hesaplarina
gerceklestirdikleri islemleri Uyum Birimi’ne bildirmelidir.

Uyum Birimi, acgiklama yUkimliligid disinda bulunan menkul kiymetler ve agiklama
yukimliliga disinda yer alan Standartlara Tabi Kigilere iligkin glincel bir liste tutacaktir.

AGIKLAMA PROSEDURLERI

Bu baglamda, her ayin ilk gunlerinde, Standartlara Tabi Kisi dnceki ay kendi hesabina
gerceklestirilen islemlere iliskin detayli agiklamalar igeren hesap ekstresini Uyum
Birimi'ne gdénderecektir. Standartlara Tabi Kigiler, Uyum Birimi'ne goénderdikleri aylik
hesap ekstrelerinin bir onceki ayda gergeklestirdigi tum iglemleri icerdigini beyan
etmelidir. Garanti Yatirrm, Garanti Bankasi veya diger istirakleri araciligiyla alim-satim
islemleri gercgeklestirecegini beyan eden Tabi Kisiler, diger kurumlar araciligiyla islem
gerceklestirmedigini de beyan etmelidir. Bu Kisiler igin, ayrica Uyum Birimi'ne hesap
ekstresi génderme yukimliligl bulunmamaktadir.

Benzer bir sekilde, Uyum Birimi'nin talep etmesi durumunda, Standartlara Tabi Kigiler
herhangi bir zaman kendi hesabina gergeklestirdikleri islemlere iliskin, detayh yazil
aciklama sunmalidir.

Yukaridaki bélimlerde detaylarina yer verilen bitin iletisim ve bilgiler, gizlilik glivencesi
altina alinarak Uyum Birimi tarafindan saklanacaktir.
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12

121

12.2

12.3

12.4

125

12.6

12.7

BiLGi KONTROLU: AMAG VE BILGI BARIYERLERI

BiLGi YONETIMININ AMACI

Bu i¢ Standartlar'in olusturmayi hedefledigi kural ve prosediirlerden bazilari asagidaki

gibidir:

12.1.1 Garanti Yatinm'in farkh Boélimleri arasinda kontrolsiiz imtiyazli Bilgi akisini
engellemek.

12.1.2 Sermaye piyasasi faaliyetlerine iliskin kararlarin her Bolim igerisinde bagimsiz bir
sekilde alinmasini saglamak.

12.1.3 Cikar Catismalarinin olusumunu ve varligini kontrol etmek.

BiLGi BARIYERLERININ KURULMASI

Yukaridaki bolimde bahsedilen hedefler dogrultusunda, asagidaki bolimlerde Bilgi
Bariyerleri olarak adlandirilan bir dizi dnlem ve prosedure yer verilmistir.

Oncelikle ve yalnizca bu i¢ Standartlar kapsaminda, Bélim 13'te Garanti Yatirm
icerisinde Ayri Boliimler olarak tanimlanacak Bélimler belirlenmistir. Daha sonra, Bélim
14’te Ayri Olmayan Béllimler olarak tanimlanan Bolimlere yer verilmistir.

Asagida, Bolim 15te bilginin korunmasina yonelik olarak imtiyazii Bilgiye sahip herkesin
uygulamasi gereken genel énlemler bir araya getirilmigtir.

Ayri Béliimler igerisinde gergeklestirilien 06zel islevler igin, bilginin kontrol edilmesine
yonelik Bélum 16’da detaylarina yer verilen ek énlemler gerekir.

Bu énlemler olusturuldugunda, imtiyazli Bilgilerin farkli Bélimler arasinda akigini kontrol
etmek igin bir dizi prosedir belirlenecektir. Bunlara Bolim 17°de ayrintili olarak yer
verilmigtir.

Son olarak, Bolim 19’da menkul kiymetler piyasasina iliskin iglemlerde karar vermeye
yonelik bir dizi ydnerge belirlenmisgtir.
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13

131

13.2

13.3

13.4

AYRI BOLUMLER

AYRI BOLUMLERIN TANIMLANMASI

Bu I¢ Standartlar kapsaminda Ayri Béliim, kendi portfdylerini ya da Uglnci kisi
portfdylerini yonetme faaliyetleri ya da finansal analizle istigal eden Garanti Yatirim
departmani veya bolimi, ve yatirm bankacii@i faaliyetleri gerceklestirenler, alinip
satilabilir menkul kiymet ve finansal araglarin alim-satimina aracilik edenler ve Uyum
Birimi de dahil olmak tizere belirli siklikla imtiyazli Bilgiye erigebilenler olarak tanimlanir.

Uyum Birimi, 6nceki bolimde belirtilen kriterlere bagli olarak Garanti Yatirnm’in hangi
birim ve bdlumlerinin Ayri Béliimler olarak kabul edilebilecegine karar verecektir.

AYRI BOLUMLERIN YAPISI

Her Ayri Béliimde, belirlenen prosedirlerin kendi gdérev alanlarinda dogru bir sekilde
uygulanmasini denetlemek ve burada belirtilen kurallara uyumu saglamak i¢in Uyum
Birimi ile birlikte hareket edecek, bir veya birden fazla Goérevli olacaktir.

Uyum Birimi, Ayri Béliimlerde hizmet veren galisanlara iligkin glincel bir liste tutacaktir.
Her Bo6limden sorumlu gorevliler bu listenin olusturulmasi igin gerekli bilgileri
saglayacaktir.
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14

141

14.2

14.3

GARANTI YATIRIM iCERISINDEKI DIGER
BOLUMLER

Bu ¢ Standartlarda, Ayri Olmayan Bélimler daha ©nce Ayri Bélimler olarak
tanimlanmayan Garanti Yatirrm Bolimleri olarak tanimlanir.

Ayri Olmayan her Béliimde, belirlenen prosedirlerin kendi gérev alanlarinda dogru bir
sekilde uygulanmasini denetlemek ve burada belirtilen kurallara uyumu saglamak igin
Uyum Birimi ile birlikte hareket edecek, bir veya birden fazla Gérevli olacaktir.

Uyum Birimi, Ayri Olmayan Béliimlerin herhangi birinde hizmet veren ve bu Standartlara
Tabi olan Kisilere iligkin giincel bir liste tutacaktir. Her Bolimden sorumlu gérevliler, bu
listenin olusturulmasi i¢in gerekli bilgileri saglayacaktir.
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15

151

15.2

15.3

154

155

15.6

15.7

15.8

15.9

BILGININ KORUNMASINA YONELIK GENEL
ONLEMLER

Asagidaki bolimlerde belirtilen 6nlemler, ayri bir Boélime ait olup olmadiklarina
bakilmaksizin Standartlara Tabi bitlin Kisiler igin gegerlidir.

is ve gorevleri geregiyle erisebilecekleri kamuya aciklanmamis bilgilere iliskin genel
anlamda gizlilige tabi olmanin yani sira, imtiyazli Bilgi olarak siniflandirilabilecek bilgilere
erisimi olan herkes, Bilgi Sistemleri Yonetimine iliskin Teblig gereklilikleri de gézéniinde
bulundurularak, bu bilgileri korumali ve ayni Bolim iginde dahi olsa erisimi olmamasi
gereken Kisilerin erismesine engel olmalidir.

Bilginin guvenligine iliskin yasal yakimlaligin uygulanmasi icin, Garanti Yatirnm’in diger
Bolumlerinde uygulanabilecek ek o6nlemlerin uygulanmasi kisitlanmaksizin, 4.15.2
numarall bélimdeki hususlar uyarinca, asagidaki bélimlerde belirtilen dnlemlere 6zellikle
dikkat edilmelidir.

BILGILERIN TESPIT EDILMESI VE BiLGIYE ERISiMi OLANLARIN
BELIRLENMESI

Imtiyazli Bilgiye sahip olan Kkisiler, kendi Bélimlerinden sorumlu goérevliye bunu
bildirmelidir.

Ayri bir bolim olsun olmasin bir Bélimden sorumlu gérevliler, Bolimdeki her tirla
Imtiyazli Bilgiyi, ilgili Bélimde bu bilgiye erisimi olan kisileri ve bilginin agiklanmis oldugu
diger kisileri, her birinin bilgiye eristigi tarih de dahil olmak Uzere Uyum Birimi'ne
bildirmelidir.

Garanti Yatinm organizasyonu igerisindeki unvani, Ayri Bolimden sorumlu gérevlilere
kiyasla daha ylksek olan ve imtiyazli Bilgi olarak degerlendirilebilecek bilgiye sahip olan
Standartlara Tabi Kisiler, Uyum Birimi’'ne bildirim yapmalidir.

islemlerle ilgili, imtiyazli Bilgi icerebilecek yazismalar ya da projelerde daima bir kod adi
kullanilmahdir. Kod adi, iglemin baglangicinda Ust seviyedeki goérevli tarafindan
belirlenecektir ve bilgiye erisimi bulunan kisilere ve Uyum Birimi'ne bildirilecektir.
Dolayisiyla, ilgili sirketlerin gergcek adindan bahsedilmeksizin kod adi kullanilacaktir.

MENKUL KIYMETLER LISTESI VE BILGIYE ERISiMi OLANLAR LISTESI

Uyum Birimi, aldidi bilgilere dayal olarak imtiyazli Bilgilere iligkin giincel bir liste tutacak
ve bu sayede Yasakli Menkul Kiymetler, yani imtiyazli Bilgiden Etkilenen Menkul
Kiymetler igin bir liste olusturabilecektir.

Uyum Birimi, is sdzlesmesi, dis kaynak sdzlesmesi veya benzer baska bir sézlesme
uyarinca Standartlara Tabi Taraflarin dogrudan veya dolayl galisani olan ve Imtiyazii
Bilgiye erisimi bulunabilecek kisilerin de listesini tutacaktir. Bu liste, Bilgiye Erisimi Olanlar
Listesi olarak adlandirilacak ve igeriginde a) kimlikleri, b) bilgiye ilk eristikleri tarih, c)
listede olma sebepleri ve d) listenin olusturuldugu ve gincellendidi tarihler yer alacaktir.

15.10 Bilgiye Erigimi Olanlar Listesi, asagidaki durumlarda derhal giincellenmelidir:

15.10.1 Bir kisinin listede olma sebeplerinde degisiklik oldugunda.

15.10.2 Listeye yeni bir personelin eklenmesi gerektiginde.
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15.10.3 Listede yer alan bir kisinin artik imtiyazli Bilgiye erisimi bulunmadiginda, erigimin
sona erdigi tarih belirtilerek.

15.11 Uyum Birimi, Bilgiye Erigimi Olanlar Listesi’nde yer alanlara, bilginin gizliligi, gizliligi
koruma gorevleri ve kullanimina iliskin yasaklari agik¢a bildirecektir. Ayrica, bu Kisileri
ihlaller ve uygunsuz kullanim durumunda karsilasabilecekleri cezalar konusunda da
bilgilendirecektir. Bilgiye Erisimi Olanlar, kisisel verilerin korunmasi mevzuatinda
belirlenen hususlar hakkinda da bilgilendirilecektir.

lll.  BILGILERIN FiZIKSEL OLARAK KORUNMASI

15.12 Standarda Tabi Kigiler, bilgiyi iceren donanimlarin (belgeler, dosyalar, acik erisimli
paylasilan web kaynaklari, disketler vs.) disaridan yabancilarin veya yetkisi olmayan
personelin kontrolsiz erisimine acik olmamasini saglayacak Onlemler almal ve
uygulamalidir.

15.13 Her Bélimin sorumlusu,veya atanmis olmasi halinde genel sorumlu kisiher bir durumda
uygulanacak somut énlemler almalidir.

IV. BILGILERIN YAYILMASINI KONTROL ETME

15.14 imtiyazli Bilgi iceren proje ya da islemlere iligkin bilgi, mutlaka gerekli olan sirket ici veya
sirket disi kisilerle sinirli olmalidir. Bu tlr durumda, Bolim 17°de belirtilen kurallara
uyulmahdir. Dolayisiyla, gérevleri kapsaminda Imtiyaz/i Bilgiye sahip olmalari
gerekmeyen Kisilerin bilgiye erisiminin engellenmesi igin gerekli dnlemler alinmalidir.

15.15 imtiyazh Bilgi iceren proje ya da islemlerin higbir yéniine iligkin, kamuya agik yerlerde
(asansor, tren, ucak, taksi, restoran vs.) ya da s6z konusu bilgiyi bilmemesi gereken
kisilerin duyabilecedi alanlarda konusulmamalidir.

15.16 imtiyazli Bilgi iceren higbir dokiimanin unutulmamasi icin, toplantilardan énce ve sonra
konferans odalari kontrol edilmelidir. Yazi tahtalari, kagit yazi tahtalari ya da benzer
malzemeler lGizerindeki notlara, semalara vs. 6zellikle dikkat edilmelidir.

15.17 Cep telefonlari, faks veya elektronik posta gibi korunmayan medya ortamlari kullanilirken
cok dikkat ediimelidir. Ozellikle, génderme aninda basinda kimse bulunmayan ya da
yabancilarin erigebilecegi adreslere bilgi gdnderilmemelidir.

15.18 Dénemsel calisanlarin imtiyazli Bilgilere erisimini minimize etmek igin 6zel bir dikkat ve
caba gosterilmelidir.

V. GEGERLILIK

15.19 Her Ayni Béliimiin sorumlusu, kendi Bolumleri igin hangi onlemlerin gegerli oldugunu
belirleyecek ve bu o6nlemlerin Boélim calisanlar arasinda benimsenmesini ve
uygulanmasini saglayacaktir.



16 BILGILERIN KORUNMASINA YONELIK EK ONLEMLER

16.1 Ayrni Béliimler icerisinde gerceklestirilen 6zel is fonksiyonlari sebebiyle, bilgi kontroliine
yonelik dnceki bolimde ayrintili olarak belirtilen énlemlerle birlikte ek énlemler alinmasi
gerekir.

l. FiZIKSEL SINIRLAMALAR
16.2 AYIRMA

Bilgi akisini engellemek ve Ayri Béliimleri birbirinden ve Sirketin diger bolimlerinden
fiziksel olarak ayirmak igin, makul, uygun ayarlamalar (givenlik duvarlari) yapilacaktir.

16.3 YERLESTIRME

Ayri Béliimler, Garanti Yatinm ya da Birimin buyukligine uygun olarak, fiziksel olarak
birbirinden uzakta konumlandirilacak ve/veya ayrilacaktir. Boélimler ya farkh bir lokasyona
yerlestirilecek, ya da ayni bina iginde farkh bir kata veya digerlerinden ayri yerlestirilerek
birbirlerinden net bir sekilde ayrilacaktir.

16.4 SINIRLI ERISIM

Ayri Béliimlere erigsim sinirlandirilacaktir. Her bélimden sorumlu kisi ile Uyum Birimi,
hangi Ayri Béliimlere erisimi kontrol etmek igin 6zel Onlemler alinmasi gerektigini
belirleyecektir.

ll.  OZEL PROSEDUREL KONTROLLER

16.5 Basta Iimtiyazli Bilgilere serbest, ayrim gézetmeksizin erigsimin 6nlenmesine iligkin
kontroller olmak Uzere, bu I¢ Standartlara uyumu siki bir sekilde saglamaya yénelik
bigcimsel gereklilikler, dogrulama ve uygun goérilen diger énlemlerin belirlenmesi igin 6zel
i¢c prosedurler olusturulacaktir.

.  GEGERLILIK

16.6 Her Ayrni Béliimden sorumlu gorevli, kendi Bdlumleri igin uygulanacak 6zel énlemleri
belirlerken Uyum Birimi ile birlikte hareket edecek ve s6z konusu 6nlemlerin Bolim
calisanlari arasinda benimsenmesinden ve uygulanmasindan sorumlu olacaktir.
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17

171

17.2

17.3

17.4

175

BILGi AKISININ KONTROLU

Bahsi gegen dnlemlere ek olarak, ézel kosullar altinda imtiyaz/i Bilgilerin kontrolli akigini
saglamak igin bir dizi kural ve proseddrler olusturulmaldir.

Imtiyazli Bilgilerin, Ayri Béliimler ve Ayri Olmayan Béliimler icinde paylasilmasi, Bilgi
Bariyeri veya mevzuat ile yasaklanan haller disinda yalnizca ise iligskin sebeplerle ve bir
islemin gercgeklestiriimesi ya da bir karar alinmasi i¢in bu bilgiye ihtiyag olmasi
durumunda mumkindr.

15.5. numaral bélim uyarinca, farkli Bolimlerden Kisiler arasinda gerceklestirilen
Imtiyazli Bilgi transferi Uyum Birimi’ne raporlanmalidir.

Garanti Yatinm biinyesinde olmayan kisilere imtiyazli Bilgilerin veriimesi gerektiginde,
Uyum Birimi bilgilendiriimelidir. Bilgiyi alacak olanlar gizlilik s6zlesmesi imzalamalidir.

Bir islem veya karar icin, Garanti Yatirrm disinda bagka bir Bélimde bulunan bir kisinin
Imtiyazli Bilgi iceren bir Boliime gecici olarak dahil edilmesi gerektiginde, asagidaki
kurallar uygulanacaktir:

17.5.1 Bu kisiler, hizmet sagladiklari stire boyunca galistiklari BolimUn bir pargasi olarak
kabul edilecektir.

17.5.2 Bu boélimde daha 6nce belirtilen kurallar haricinde, bu kisiler gegici gorevlendirme
dolayisiyla kendilerine verilen imtiyazli Bilgileri normalde galistiklari Bélimin
Uyelerine veya diger Kisilere aktaramaz.



18

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

18.7

OZEL FAALIYETLER

Faaliyetlerinin 6zelliklerinden dolayl asagidaki Bélimlerden de bahsedilmelidir:

FINANSAL ANALIZ FAALIYETI

Finansal Analiz, sermaye piyasasi araglarina iligkin igslemlerle ilgili Yatirim Arastirmasi ve
finansal analiz yapilmasi veya baska bir bicimde genel tavsiyede bulunulmasi anlamina
gelmektedir.

Yukarida yazilanlar, belli bir kisiye veya mali durumlari, risk ve getiri tercihleri benzer
nitelikteki bir gruba yonelik olmamak kaydiyla, bir veya daha fazla sermaye piyasasi araci
veya ihracgl hakkinda, daditim kanallarina veya kamuya yo6nelik olarak hazirlanan ve
sermaye piyasasi araglarinin mevcut veya gelecekteki fiyat veya degerlerine iliskin yorum
da dahil, asagidaki kosullari saglamasi kaydiyla, agikca veya zimnen bir yatirm
stratejisini 6neren veya tavsiye eden yonlendirici nitelikteki her tlrll arastirma veya diger
bilgi sunulmasini igerir (Dokimanin ilerleyen bolimlerinde “Arastirma Raporu” olarak
anilacaktir):

18.3.1 Finansal analiz veya bagska bir terimle de anilabilen Aragtirma Raporu, énerilerin
yapildigi ihraggi sirket veya sermaye piyasasi araglarinin objektif ve bagimsiz bir
acgiklamasi seklinde sunulmalidir.

18.3.2 ister musterinin talebi ister Sirket inisiyatifi uyarinca olsun, finansal araglara iligkin
bir veya birka¢ islemle ilgili olarak musterilere kisisellistiriimis tavsiye sunmak
anlamina gelecek sekilde yatirim tavsiyesi teskil etmez.

Arastirma Raporu hazirlayan veya yayan Standartlara Tabi Sirket ve Kisiler:

18.4.1 Raporlari hazirlarken adil, profesyonel ve tarafsiz olmalidir.
18.4.2 Gérislerini objektif kriterlere dayandirmali ve igsel Bilgileri kullanmamalidir.

18.4.3 Garanti Yatirrm’in s6z konusu sirketlerle ya da s6z konusu sirketlerin Garanti
Yatirim ile sahip oldugu ya da olabilecegi ticari iligkiler ve ortaya ¢ikabilecek olasi
¢ikar gatismalari da dahil olmak Ulzere, Garanti Yatirim ile analiz edilen sirketler
arasindaki iligkileri Raporun, yayinlarin ya da &nerilerin kolayca goérulebilir bir
kisminda musgterilere agiklamalidir.

18.4.4 Bunlarin ilgili menkul kiymetlere iligkin bir alim veya satim teklifi olmadigini,
hazirladiklari belgelerde agik bir sekilde belirtmelidir.

18.4.5 Tek amaci sirkete fayda saglamak olan yatirim tavsiyeleri igeren raporlar veya
analiz dagitmaktan kaginmalidir.

Benzer bir sekilde, ne sirket ne analistler ne de yatirmlara iliskin raporlari hazirlayan
diger taraflar, s6z konusu rapora konu varliklarla ilgili bir ¢ikari olan kisilerden tesvik kabul
edemez. Ayrica, ihraggilara kendilerinin ¢ikarina rapor yazacaklari s6zinu veremezler.

Aragtirma Biriminden sorumlu Yodnetici, Arastirma Raporlarinda yukaridaki ilkelere ve
bunlarin uygulanmasi igin olusturulan i¢ standartlara uyulmasini saglamak icin yeterli
onlemlerin alinmasini tesvik eder.

Asagidaki sartlara uyum saglamak icin kendi hesabina gergeklestirilen islemlerle ilgili
gerekli tedbirler ahinmahdir:

18.7.1 Mesleki ¢ikarlari ya da sorumluluklari, bu raporlarin génderildigi kisilerin ¢ikarlari
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18.7.2

ile celigsebilecek analistler ya da diger ilgili kigiler, Arastirma Raporu’nun
yayimlanma tarihi veya raporun muhtemel igeriginden haberdarlarsa ve bu veriler
henliz kamuya acgiklanmamis, musterilere bildiriimemis ve mevcut bilgilerden
kolaylikla cikarilabilir degilse, raporun gonderildigi kisilerin bu baglamda aksiyon
alabilecekleri zamana kadar, Arastirma Raporuna konu olan veya iligkili diger
finansal araclara iligskin kisisel islem veya Sirket hesabi dahil olmak Uzere hig
kimse hesabina alim-satim gergeklestiremez.

Onceki bdliimde kapsanmayan kosullar altinda, finansal analistler ve yatirmlara
iliskin rapor hazirlamaktan sorumlu diger Kisiler, istisnai kosullar ve Uyum
Biriminin 6n onayinin olmasi haricinde, s6z konusu raporlara konu finansal
aracglar veya iligkili diger finansal araclara iligkin, mevcut énerilerle celigkili bir
sekilde kisisel islem gerceklestiremezler.
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19

19.1

19.2

19.3

194

BAGIMSIZ KARAR VERME iLKESI

GENEL KURALLAR

Ozellikle Standartlara Tabi Menkul Kiymetlerin ediniimesi, transfer veya satis islemleri ve
borsada islem géren menkul kiymetlere iligskin belirli islemler ile ilgili kararlarda asagida
yer verilen kurallar uygulanacaktir.

Bu baglamda, kararlar yetkili kisiler tarafindan bagimsiz olarak ve dider Bolumlerdeki
kisilerden 6zel emir ya da 6neri kabul edilmeden alinmalidir.

iigili menkul kiymete iliskin imtiyazli Bilgiye sahip olunmasi veya séz konusu menkul
kiymete iliskin herhangi bir Cikar Catismasi bulunmasi durumunda, Standartlara Tabi
Menkul Kiymetlerin veya borsada iglem goéren sirketlerin hisselerinin alinmasi ya da
satilmasina iligkin karar verme silrecinde yer almaktan veya s6z konusu menkul
kiymetlere iliskin projeler ya da islemler gerceklestirmekten kaginmalidir.

Bilgi Bariyerleri ile kisittanmayan ve yalnizca genel kriterleri belirleyen ancak belirli
menkul kiymetlere iliskin iglemler 6nermeyen ya da onaylamayan komite ya da
mercilerde yer alan yoneticilerin yukaridaki gibi faaliyetlerden kaginmasi gerekli degildir.
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20

20.1

20.2

20.3

20.4

YURURLUK, SORUMLULUK VE iHLAL

Bu prosedir, yayimlanmasini takiben yirirlige girer ve Standartlara Tabi Kisilerin
prosedir igerigine uymasi gerekmektedir.

Standartlara Tabi Kigiler, burada belirtilen kurallari okuyup anladiklarini teyit edecektir.
Baglayici belgeyi imzalayarak, burada belirtilen kurallara uyacaklarini kabul ederler.

Ayrica, kendi 6zel faaliyet alanlarini etkileyen mevcut sermaye piyasasi mevzuatini
bilmeli ve ona uymalidir. Yerel mevzuatin daha siki hikimler igcermesi durumunda,
mevzuat hiktUmleri gegerli olacaktir.

ic Standartlar'a uyulmamasi, ilgili kanunlar uyarinca yaptirim ile sonuclanabilecektir.



